Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Ponizszy rejestr dotyczy czynnosci przetwarzania danych osobowych, do ktérych dochodzi w
zwigzku z dziatalnoscig internetowg Inforpol NET Wskazany powyzej podmiot jest

administratorem danych osobowych.
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Cel przetwarzania

Wysytka newslettera.

Opis kategorii 0séb

Subskrybenci newslettera.

Kategorie odbiorcow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie, adres e-mail, adres IP.

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Stany Zjednoczone Ameryki (USA) w zwigzku z
korzystaniem z systemu MailChimp oraz ustugi
Dropbox.

Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Zamkniecie newslettera. Rezygnacja subskrybenta z
otrzymywania newslettera.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Przetwarzanie danych nastepuje on-line z
wykorzystaniem systemu mailingowego MailChimp.

- Dostep do danych wymaga zalogowania sie do
systemu mailingowego z wykorzystaniem
identyfikatora oraz hasta. Dodatkowo, konieczne jest
podanie weryfikacyjnego kodu sms przestanego na
numer telefonu uzytkownika logujacego sie.

- Dane przechowywane sg na serwerach
zapewnianych przez dostawce systemu mailingowego,
ktory to podmiot gwarantuje stosowanie
odpowiednich srodkdw ochrony i bezpieczerstwa
danych osobowych wymaganych przez prawo.

- Dane nie sg przetwarzane w formie papierowe;j.

- Z systemu mailingowego eksportowane sg pliki .csv
zawierajgce baze wszystkich danych zebranych w
ramach systemu mailingowego. Pliki te generowane
sg w charakterze kopii zapasowe] raz w miesigcu i
zapisywane na dysku komputera. Dodatkowo, w
ramach synchronizacji ustugi Dropbox, pliki te sg
automatycznie zapisywane w chmurze Dropbox.
Dropbox gwarantuje stosowanie odpowiednich




Srodkow ochrony i bezpieczeristwa danych
osobowych wymaganych przez prawo.

- Komputery, z wykorzystaniem ktérych nastepuje
logowanie do systemu mailingowego wyposazone sg
w system ochrony antywirusowej oraz Firewall.

- Dostep do tych komputeréw majg wytgcznie osoby
upowaznione.

- Sposdb postepowania z komputerami ogranicza
ryzyko uzyskania do nich dostepu przez osoby
nieupowaznione.

- Dodatkowo, zalogowanie sie do systemdéw
operacyjnych tych komputeréw wymaga podania
identyfikatora i hasta znanego tylko uprawnionemu
uzytkownikowi.

- Komputery posiadajg ustawione wygaszacze ekranu
oraz mechanizmy automatycznej blokady dostepu w
przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.

- Dane osobowe przekazywane sg drogg teletransmisji
z wykorzystaniem kryptograficznych srodkéw ochrony
(certyfikat SSL).

- Wiecej szczegdtdéw znajduje sie w polityce
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
oraz instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych.
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Cel przetwarzania

Zatrudnianie wspdtpracownikow.

Opis kategorii oséb

Osoby zatrudniane przez administratora danych
osobowych.

Kategorie odbiorcow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, adres zamieszkania, firma, siedziba,
numer NIP, numer PESEL, adres e-mail, numer
telefonu, numer rachunku bankowego.

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji

Stany Zjednoczone Ameryki (USA) w zwigzku z
korzystaniem z ustugi Dropbox.




miedzynarodowej

Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Zakonczenie wspotpracy z dang osobg, przy czym
dane na potrzeby kadrowe moga by¢ dalej
przechowywane przez czas wymagany przez aktualne
przepisy prawa.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Umowy zawierane z wspotpracownikami majg forme
papierowq i przechowywane sg w siedzibie
administratora w segregatorze w specjalnie
wydzielonym na te potrzeby miejscu w szafie.

- Umowy sg rowniez przekazywane do biura
rachunkowego, ktére swiadczy na rzecz
administratora ustugi ksiegowe oraz kadrowe. Biuro
zapewnia stosowanie odpowiednich srodkéw ochrony
i bezpieczeristwa danych osobowych.

- Forme papierowa majg réwniez upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz ewidencja
0s6b upowaznionych.

- Skany uméw w formie elektronicznej
przechowywane sg réwniez na dysku komputera
administratora danych osobowych. To samo dotyczy
upowaznien do przetwarzania danych osobowych
oraz ewidencji oséb upowaznionych. Dokumenty te,
w ramach synchronizacji ustugi Dropbox, sg
automatycznie zapisywane w chmurze Dropbox.
Dropbox gwarantuje stosowanie odpowiednich
srodkéw ochrony i bezpieczenstwa danych
osobowych wymaganych przez prawo.

- Komputer wyposazony jest w system ochrony
antywirusowej oraz Firewall.

- Dostep do tego komputera posiada wytgcznie
administrator danych osobowych.

- Sposodb postepowania z komputerem ogranicza
ryzyko uzyskania do danych dostepu przez osoby
nieupowaznione.

- Dodatkowo, zalogowanie sie do systemu
operacyjnego tego komputera wymaga podania
identyfikatora i hasta znanego tylko uprawnionemu
uzytkownikowi.

- Komputer posiada ustawione wygaszacze ekranu
oraz mechanizmy automatycznej blokady dostepu w
przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.

- Wiecej szczegdtdéw znajduje sie w polityce




bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
oraz instrukcji zarzadzania systemami

informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych

osobowych.
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Cel przetwarzania

Realizacja umow.

Opis kategorii oséb

Klienci.

Kategorie odbiorcow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, adres zamieszkania, adres e-mail,
numer telefonu, firma, adres siedziby, numer NIP,
adres IP.

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Brak.

Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Przedawnienie roszczen z tytutu zawartych umow.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Przetwarzanie danych nastepuje on-line z
wykorzystaniem systemu wtasnego autrostwa

- Dostep do danych wymaga zalogowania sie do
systemu sprzedazowego z wykorzystaniem
identyfikatora oraz hasta.

- Dane przechowywane sg na serwerach
zapewnianych przez dostawce systemu
sprzedazowego, ktéry to podmiot gwarantuje
stosowanie odpowiednich $rodkédw ochrony i
bezpieczenstwa danych osobowych wymaganych
przez prawo.

- Dane moga by¢ drukowane w celach realizacji
umoéw, np. w celu wydruku etykiety na przesytke
wysytang do klienta.

- Dostep do systemu sprzedazowego posiada réwniez

zewnetrzna firma odpowiedzialna za realizacje i

wysytke zamdwien do klientéw. Firma ta gwarantuje

stosowanie odpowiednich srodkdw ochrony i




bezpieczenstwa danych osobowych wymaganych
przez prawo.

- Komputery, z wykorzystaniem ktérych nastepuje
logowanie do systemu sprzedazowego wyposazone sg
w system ochrony antywirusowej oraz Firewall.

- Dostep do tych komputeréw majg wytgcznie osoby
upowaznione.

- Sposdb postepowania z komputerami ogranicza
ryzyko uzyskania do nich dostepu przez osoby
nieupowaznione.

- Dodatkowo, zalogowanie sie do systemow
operacyjnych tych komputeréw wymaga podania
identyfikatora i hasta znanego tylko uprawnionemu
uzytkownikowi.

- Komputery posiadajg ustawione wygaszacze ekranu
oraz mechanizmy automatycznej blokady dostepu w
przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.

- Dane osobowe przekazywane sg drogg teletransmisji
z wykorzystaniem kryptograficznych srodkéw ochrony
(certyfikat SSL).

- Cze$¢ umow moze by¢ zawierana w formie
papierowej i przechowywana jest wtedy w siedzibie
administratora oraz na dysku komputera.

- Wiecej szczegbtdw znajduje sie w polityce
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
oraz instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych.
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Cel przetwarzania

Wymiana korespondencji e-mail.

Opis kategorii oséb

Osoby pozostajgce w kontakcie.

Kategorie odbiorcow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, adres e-mail oraz potencjalnie inne
dane osobowe zawarta w korespondencji e-mail.




Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Brak.

Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Niemozliwy do jednoznacznego okreslenia. Zalezny od
chwili usuniecia korespondenc;ji e-mail.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Przetwarzanie danych nastepuje naturalnie w
zwigzku z wymiang korespondencji e-mail.

- Dane przechowywane sg na serwerze skrzynki
pocztowej. Serwer zapewnia zewnetrzny
hostingodawca, ktéry gwarantuje stosowanie
odpowiednich srodkéw ochrony i bezpieczenstwa
danych osobowych wymaganych przez prawo.

- Dostep do danych wymaga zalogowania sie do
skrzynki pocztowej z wykorzystaniem identyfikatora
oraz hasta.

- Dane mogg by¢ przejsciowo przechowywane na
dysku komputerédw z wykorzystaniem ktérych
obstugiwana jest skrzynka e-mail.

- Dane nie sg przetwarzane w formie papierowe;j.

- Komputery, z wykorzystaniem ktérych nastepuje
logowanie do skrzynki pocztowej wyposazone sg w
system ochrony antywirusowej oraz Firewall.

- Dostep do tych komputeréw majg wytgcznie osoby
upowaznione.

- Sposdb postepowania z komputerami ogranicza
ryzyko uzyskania do nich dostepu przez osoby
nieupowaznione.

- Dodatkowo, zalogowanie sie do systemdéw
operacyjnych tych komputeréw wymaga podania
identyfikatora i hasta znanego tylko uprawnionemu
uzytkownikowi.

- Komputery posiadajg ustawione wygaszacze ekranu
oraz mechanizmy automatycznej blokady dostepu w
przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.

- Wiecej szczegotéw znajduje sie w polityce
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
oraz instrukcji zarzgdzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych.
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Cel przetwarzania

Fakturowanie.

Opis kategorii oséb

Klienci, dla ktdrych wystawiana jest faktura.

Kategorie odbiorcéow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, adres
zamieszkania, firma, adres siedziby, numer NIP.

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Brak.

Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Uptyw czasu, przez ktéry prawo wymaga
przechowywanie faktur.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Przetwarzanie danych nastepuje on-line z
wykorzystaniem systemu fakturowego Fakturownia.

- Dostep do danych wymaga zalogowania sie do
systemu fakturowego z wykorzystaniem
identyfikatora oraz hasta.

- Dane przechowywane sg na serwerach
zapewnianych przez dostawce systemu fakturowego,
ktory to podmiot gwarantuje stosowanie
odpowiednich srodkéw ochrony i bezpieczenstwa
danych osobowych wymaganych przez prawo.

- Komputery, z wykorzystaniem ktérych nastepuje
logowanie do systemu fakturowego wyposazone sg w
system ochrony antywirusowej oraz Firewall.

- Dostep do tych komputeréw majg wytgcznie osoby
upowaznione.

- Sposdb postepowania z komputerami ogranicza
ryzyko uzyskania do nich dostepu przez osoby
nieupowaznione.

- Dodatkowo, zalogowanie sie do systemoéw
operacyjnych tych komputeréw wymaga podania
identyfikatora i hasta znanego tylko uprawnionemu
uzytkownikowi.

- Komputery posiadajg ustawione wygaszacze ekranu
oraz mechanizmy automatycznej blokady dostepu w
przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.




- Faktury sg przekazywane do biura rachunkowego,
ktore swiadczy na rzecz administratora ustugi
ksiegowe. Biuro to gwarantuje stosowanie
odpowiednich srodkéw ochrony i bezpieczenstwa
danych osobowych wymaganych przez prawo.

- Wiecej szczegbtéw znajduje sie w polityce
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
oraz instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych.
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Cel przetwarzania

Zapewnianie mozliwosci komentowania na blogu.

Opis kategorii 0séb

Czytelnicy pozostawiajacy komentarz.

Kategorie odbiorcéow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, adres e-mail, adres strony
internetowej, adres IP.

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Brak.

Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Zamkniecie bloga.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Dane przetwarzane s3 w ramach systemu
Wordpress.

- Dostep do danych wymaga zalogowania do systemu
Wordpress z wykorzystaniem identyfikatora
uzytkownika oraz hasta.

- Dane przechowywane s3 na serwerze zapewnianym
przez zewnetrznego hostingodawce, ktéry to podmiot
gwarantuje stosowanie odpowiednich srodkow
ochrony i bezpieczenstwa danych osobowych
wymaganych przez prawo.

- Komputery, z wykorzystaniem ktérych nastepuje
logowanie do systemu Wordpress wyposazone sg w
system ochrony antywirusowej oraz Firewall.




- Dostep do tych komputeréw majg wytgcznie osoby
upowaznione.

- Sposdb postepowania z komputerami ogranicza
ryzyko uzyskania do nich dostepu przez osoby
nieupowaznione.

- Dodatkowo, zalogowanie sie do systemow
operacyjnych tych komputeréw wymaga podania
identyfikatora i hasta znanego tylko uprawnionemu
uzytkownikowi.

- Komputery posiadajg ustawione wygaszacze ekranu
oraz mechanizmy automatycznej blokady dostepu w
przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.

- Wiecej szczegbtéw znajduje sie w polityce
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
oraz instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych.
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Cel przetwarzania

Tworzenie bazy kontaktow.

Opis kategorii oséb

Osoby, ktdrych dane zostajg zapisane w ksigzce
adresowe;j.

Kategorie odbiorcow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu.

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Brak.

Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Niemozliwy do okreslenia. Zwigzany z usunieciem
osoby z bazy kontaktow.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Dane przetwarzane sg w sposéb naturalny w ramach
ksigzki kontaktow w telefonie oraz programie
pocztowym.

- Dostep do danych wymaga uzyskania dostepu do
telefonu lub programu pocztowego.




- Dane przechowywane sg w pamieci telefonu oraz na
dysku komputera w ramach bazy kontaktow.

- Komputer wyposazony jest w system ochrony
antywirusowej oraz Firewall.

- Dostep do komputera posiada wytgcznie
administrator danych osobowych.

- Sposdb postepowania z komputerem ogranicza
ryzyko uzyskania do nich dostepu przez osoby
nieupowaznione.

- Dodatkowo, zalogowanie sie do systemow
operacyjnego tego komputera wymaga podania
identyfikatora i hasta znanego tylko uprawnionemu
uzytkownikowi.

- Komputer posiada ustawione wygaszacze ekranu
oraz mechanizmy automatycznej blokady dostepu w
przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.

- Dostep do telefonu, w ktérym przechowywane sg
kontakty, wymaga odblokowania go z wykorzystaniem
kodu zabezpieczajgcego.

- Wiecej szczegdtdéw znajduje sie w polityce
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
oraz instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania danych
osobowych.
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Cel przetwarzania

Obstuga social media.

Opis kategorii oséb

Osoby, ktdre obserwujg profile spotecznosciowe.

Kategorie odbiorcow

Brak.

Kategorie danych osobowych

Imie i nazwisko, wizerunek oraz pozostate informacje
udostepnione przez osobe w serwisie
spotecznos$ciowym w ramach swojego konta.

Informacje o przekazaniu do
panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Brak.




Planowany termin usuniecia
danych osobowych

Zamkniecie profili spotecznosciowych.

Opis technicznych i
organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa

- Dane przetwarzane sg w sposéb naturalny w ramach
korzystania z serwiséw spotecznosciowych jako
twdrca internetowy.

- Dostep do danych wymaga zalogowania sie do konta
w serwisach spotecznosciowych.

- Dane przetwarzane sg wytgcznie w ramach serwiséw
spotecznos$ciowych. Dane nie sg w jakikolwiek sposdb
zapisywane na dyskach ani przetwarzane w formie
papierowej.

- Administrator nie ma jakiegokolwiek wptywu na
sposoby przetwarzania tych danych. O wszystkim
decyduje administrator serwisu spotecznosciowego.
Administrator ma jedynie dostep do pewnych danych,
w takim zakresie, w jakim umozliwa mu to
administrator danego serwisu spotecznosciowego, np.
do listy 0séb lubigcych fanpage na Facebooku.




